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SERVICE UNIVERSITAIRE DE PEDAGOGIE

Guide de candidature en ligne

Application E-Candidat

Cellule d’Enseignement a Distance — CED



Ce guide présente les differentes étapes du depot de candidature en ligne, via I'application
E-Candidat de I'Université Rennes 2.

Durant la procédure, vous recevrez automatiguement un mail a chaque étape importante.
Pensez a relever vos messages pour vous tenir informé-e du traitement de votre/vos

candidature(s).

Deux étapes sont a distinguer :

1. Création de "I'espace candidat" : création de compte et saisie des informations relatives a
I'identité et au parcours.

2. Candidater : ajout d’'un ou plusieurs voeu(x) de candidature dans "espace candidat" et

téléchargement des pieces justificatives

Attention :

* La création de "'espace candidat" ne vaut pas comme candidature. |l est donc impératif de
procéder a la seconde étape afin d’ajouter le ou les candidature(s) relative(s) a vos vceux pour
gue votre demande soit examinée.

Il nest pas possible de candidater en dehors des périodes prévues a cet effet
(renseignez-vous en consultant les calendriers de candidature relatifs au diplome visé).

* Les formations a distance sont répertoriées sous la ligne intitulée SUP dans la rubrique Offre de

formation.
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Créer un compte

* Pour créer mon
compte je clique sur

& eCandidat ® Connexion ~ # Créer un compte

Non connecté

Connexion

Accueil

Je suis étudiant a I'Université Rennes 2

Veuillez vous connecter = Connexion

Je ne suis pas étudiant a I'Université Rennes 2

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat
Utilisateur *

Utilisateur

Mot de passe * \

eccccscccsce \

® Connexion \

& |'ai oublié mes identifiants \

& |'ai perdu mon code d'activation \

# Créer un compte

Sij’ai déja créé un compte, je renseigne directement mes identifiants de connexion recus par mail
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

« Jerenseigne les
informations
demandées

Création de compte

Attention, lorsque vous aurez modifié votre compte , vous serez
déconnecté. Vous devrez consulter vos courriels pour valider votre adresse,
PUIS YW POUTTeZ VOUS reconnecter.

Nom *
Prénom *
Adresse mail *

Confirmation Adresse Mail *

% Annuler Enregistrer

I
I
I
Attention : les champs marqués d’un astérisque rouge sont obligatoires
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Validation du compte

* Je consulte ma boite
mail pour prendre
connaissance de mes
identifiants

NB : A titre d’exemple, les dates sont celles de la campagne 2017-18

Bonjour ${candidat.civilite} CAMILLE DURAND,

ampte e-candidat Rennes 2 pour la campagne Campagne de recrutement 2017-2018.

Voici vos identifiants de connexion :
Login : TETLWSVX
Mot de passe : M535j7HA

Veuillez cliguer sur ce lien pour valider votre compte http://candidatures.uhb.fr/rest/candidat/dossier/VDhUTFdTVIg
Attenti Evez valider votre compte avant le 28/03/2017, aprés cela votre compte sera détruit.

« Je clique sur le lien
pour valider la création
de mon compte et me
reconnecter a
I'application

Suite 4 la validation de votre compte, pensez 4 vous munir de votre numéro INE (relevé de notes du Bac ou carte d'étudiant).

N'oubliez pas de :

1- Compléter les informations suivantes :
e informations personnelles
e adresse
* baccalauréat ou équivalent
® cursus interne et/ou externe
® stages
* expériences professionnelles

2- Candidater a une ou plusieurs formations



1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

S’identifier

® Je renselgne les &N eCandidat ® Connexion  # Créer un compte
identifiants pour me Noh eonnecee .
Connexion

ConneCteI’ Accueil

Je suis étudiant a I'Université Rennes 2

Veuillez vous connecter @ Connexion

Je ne suis pas étudiant a I'Université Rennes 2

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat

Utilisateur *

Utilisateur

Mot de passe *

® Connexion

@, |'ai oublié mes identifiants

w

@ |'ai perdu mon code d'activation N

# Créer un compte N

En cas de perte de mes identifiants, je clique sur ce lien
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Page d'accueil

* Plusieurs rubriques & ecandidat
sont accessibles dans D
le menu a gauche

Accuell

Bienvenue CAMILLE DURAND.
Accueil
Vous étes connecté avec le login : TBTLWSVX

Vous avez un compte eCandidat, choisissez une option dans le menu de gauche

Mon compte

%

W B W=

* Avant de candidater
(sélection des voeux
de formation), je dois
compléter les
différentes parties de
la rubrique
Mon compte




1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Informations personnelles

* Je clique sur le bouton
pour saisir mes
informations

CAMILLE DURAND Suivant @

1

# Saisir/Modifier informations

Adresse de CONtact : sup-ced-info@univ-rennes2.fr &4 Modifier adresse mall

Vous n'avez pas encore renseigné vos informations personnelles

Mon compte

Informations perso.

Je cligue sur le bouton pour accéder a I’écran sulvant


mailto:sup-ced-info@univ-rennes2.fr

1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

- u - —— - = " - = w ———— . . u - ——— & -u - - . - =

Mon compte : Informations personnelles

* Jerenseigne ma
nationalité

« Jindigue mon numéro
INE

dition des informations personnelles

Nationalité * FRANCAIS(E)

INE

A savoir : L’identifiant national
étudiant (INE) est
automatiquement attribué depuis
1995 aux bacheliers-eres ainsi N
guaux non  bacheliers-éres |
s’'inscrivant dans un
établissement de I'enseignement |
supérieur. Il est impératif de le |
communiquer. Vous le trouverez |
I
I
I
I
I
I

Clé INE

X Annuler ® Suiv

sur vos relevés de notes (bac ou
université).

Si vous n’étes pas concerné-e,
laissez ce champ vide, un INE
vous sera attribué en cas
d’inscription a l'université.

Un bouton permet d’accéder a I’écran suivant

10



1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Informations personnelles

 Jecomplete les
informations
demandées

A savoir :

Nom patronymique = nom de
naissance

Nom usuel = nom marital

* Pour enregistrer ma
saisie et poursuivre, je
clique sur le bouton
vert

Edition des informations personnelles

Civilité *

Nom patronymique *

Nom usuel

Prénom *

Autre prénom

Date naissance (jj/mm/aa) *

Pays de naissance *

Département de naissance *

Ville de naissance *

Téléphone

% Annuler

DURAND

CAMILLE

FRANCE

Enregistrer

Rappel : les champs marqués d’un astérisque rouge sont obligatoires
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Informations personnelles

Je cligue sur le bouton
pour poursuivre

CAMILLE DURAND

—
»

—F—Saisir/ivoantier informations

NationalitéI

Civilité
Mon compte I
Nom patrorymique

Informations perso.

Nom usuell
Prénom I

Autre prénom

INE T
cleINE |
TéléphoneI
Téléphone Ioortable
Date naissfnce
Pays de nalssance

DépartemJnt de naissance

Adresse de Ciﬂtact;'sup—ced—info@univ-rennesz,fr & Modifier adresse mail

FRANCAIS(E)
M.

DURAND

CAMILLE

01/01/1980
FRANCE

035/ILLE ET VILAINE

Suivant @

Certains champs peuvent étre modifiés a tout moment en cliquant sur ce bouton
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Adresse

e Jecl |q ue sur le bouton & ecandidat DURAND CAMILLE (TSTLWSVX) - Adresse T | e B
po ur Sal SI r Ies i # Saisir/Modifier adresse
informations = | ,
concernant mon e
adresse

Mon compte

4

Adresse

Je peux suivre ma progression dans le menu de gauche en repérant l'icéne verte
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Adresse

« Jerenseigne les
champs demandeés

Edition d'adresse

FRANCE

Complément d'adresse 1

Complément d'adresse 2

X Annuler Enregistrer

Je clique sur le bouton pour enregistrer ma saisie
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Adresse

* Je VéI‘Ier IeS & eCandidat DURAND CAMILLE (TETLWSVX) - Adresse ® Précédent Suivant ®
Informatlons o I & Saisir/Modifier adresse ]
enregistrées s
Pays FRANCE
e Je peux modifier ma Code postal 35000
saisie en cliquant sur Commune RENNES
Ce bouton el Adresse Recteur Henri Le Moal

Complément d'adresse 1

Adresse

Complément d'adresse 2

A
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Je cligue sur le bouton pour accéder a I'écran suivant
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Baccalauréat

* Je cligue sur le bouton
pour effectuer la saisie RS

DURAND CAMILLE (T8BTLWSVX) - Baccalauréat ® Précédent Suivant ®

# Saisir/Modifier

# Accueil

& Assistance Vous n'avez pas encore renseigné votre baccalauréat

Edition du baccalauréat

La liste de série du bac se met 3 jour avec lannée dobtention

Année d'obtention *

« Jerenseigne les
champs demandeés

Série du bac ou équivalence *

Mention

Pays d'obtention * FRANCE
Département *

Commune *

Etablissement *

4
v
v
v
x Annuler Enregistrer

Je cligue sur le bouton pour enregistrer ma saisie.
Aprés avoir vérifié ma saisie, je cliquerai sur le bouton "Suivant"
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Cursus Interne

* Seul-esles & eCandidat DURAND CAMILLE (TSTLWSVX) - Cursus Interne F——
étudiant-e-s ayant déja CAMILLE DURAND
été inscrit-e a Rennes Accue
2 sont concerné-e-s
par cet écran

Ci-dessous le cursus effectué a I'Université Rennes 2. Celui-ci est alimenté automatiquement a partir du logiciel de scoA' e de
'Université Rennes 2. Si vous n'avez pas effectué d'études a I'Université Rennes 2, ce menu est vide. En cas d'erreur, rrrerci de
vous rendre a votre service de scolarité.

Vos années d'études peuvent étre indiquées dans le menu "Cursus externe”.

Année universitaire Code Libellé Résultat Mention

Mon compte

s

 Le cas échéant, je
vérifie les informations

Cursus Interne

- e Tabar
Cursus excerne

Je cligue sur le bouton pour accéder a I’écran suivant
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Cursus Externe

* Pour indiquer mon

DURAND CAMILLE (T8TLWSVX) - Cursus Externe ® Précédent Suivant ®
cursus post- ‘ ; o S A
, . . Veuillez indiguer ci-dessous le cursus effectué hors de I'Université Rennes 2, y compris I'année en cours |
baccalaureat je clique
+ Nouveau cursus # Modifier W \l mer
sur |
Offre de formation

Année d'obtentit 4  Pays Département Commune Etablissement Formation Libellé et niveau de la Iiormatior

Saisie d'un nouveau cursus post-baccalauréat - Saisir toutes vos années d'études +

Commune *

« Jerenseigne les
différents champs

Etablissement *
Année d'obtention *
Formation *

Libell¢ et niveau de la formation *

« Jenregistre ma saisie
en cliquant sur le
bouton

Obtenu *
Mention

on, inciguez 2 libellé de 3 formation en respectant le modéle suivant: MNiveau, Mention,

Exe 3ster: M1, Droh ke treprise, Droit Social européen et comparé
UT ou BTS : DUTY, Informatiommeeggmunica ition ou BTS1, Information-Communication

x Annuler B Enregistrer

Si je ne suis pas concerné.e ou que ma saisie est terminée, je clique sur le bouton pour accéder a I’écran suivant
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Stages

* Pourindiquer mes stages je

) DURAND CAMILLE (T8TLWSVX) - Stages ® Précédent Suivant @
C“que sur CAMILLE DURAND A
Veuillez indiquer ci-dessous tous vos stages. Précisez dans le descriptif les fonctions exercées |
# Accuer i
Année 4  Durée Nombre d'heure/semaine Employeur/organisme Descripti]

isie d'un nouveau stage

+ Jerenseigne les différents
champs

Année *

Durée *
Nombre d'heure/semaine
Employeur/organisme *

Descriptif *

+ J'enregistre ma saisie en

cliquant sur le bouton pmate >

Si je ne suis pas concerné.e ou que ma saisie est terminée, je clique sur le bouton pour accéder a I’écran suivant
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1 - CREATION ESPACE CANDIDAT

Mon compte : Expériences Professionnelles

* Pour Ind Iq Uer meS DURAND CAMILLE (TBTLWSVX) - Expériences professionnelles © Précédent Suivant @
Ar CAMILLE DURAND
eXperIenceS Veuillez indiquer ci-dessous toutes vos expériences professionnelles. Précisez dans le descriptif les fonctions e,\*efcéef et
professionnelles # Accue |
Je Cllque sur e + Nouvelle expérience professionnelle ¢ Modifier B \] mer
exio Année 4 Intitulé Durée Employeur/organisme Descriptif |

. En cas d’expériences |
nombreuses, jindique |
uniqguement les plus
significatives |

Saisie d'une nouvelle expérience professionnelle

Année *

Intitulé *

« Jerenseigne les
différents champs

Durée *

Employeur/organisme *

« J'enregistre ma saisie
en cliquant sur le
bouton

Descriptif

x Annuler Enregistrer

Si je ne suis pas concerné.e ou que ma saisie est terminée, je clique sur le bouton pour accéder a I’écran suivant
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2 - CANDIDATER

Ajout d’'un veeu de formation

* Pour ajOUter un veeu DURAND CAMILLE (TBTLWSVX) - Candidatures e
de formatlon Je Cllque + Nouvelle candidature & Ouvrir
sur

Formation Date limite de retour Statut du dossier Décision

N eCandidat Offre de formation
° J e C||q ue sur |a I |g ne CAMILLE DURAND Vous pouvez consulter les formations en dépliant les menus et candidater & une formation en cliquant dessus.
UFR SC|enCeS ; . Filtre Q Filtrer Filtre en cours : Aucun
H u mai nes T Université Rennes 2
O Déconnexion Titre Mots clés Dates de candidature Mode de candidature
Mon compte » M CAMPUS MAZIER (SAINT BRIEUC)
» 1 SUP (ENSEIGNEMENT A DISTANCE)
. Attention : les cursus proposeés » M UFRALC

sous les lignes commencant par
"UFR" concernent uniquement
les formations en tant
qu’étudiant-e assidu-e.

» M UFR LANGUES

» I UFR SCIENCES HUMAINES
» M UFR SCIENCES SOCIALES
» M UFR STAPS
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2 - CANDIDATER

Ajout d'un veeu de formation

* La liste des formations

apparait \ious pouvez consulter les formations en dépliant les menus et candidater & une formation en diquant dessus.
Filtre Q, Filtrer Filtre en cours : Aucun
Université Rennes 2
Titre Mots clés

» I CAMPUS MAZIER (SAINT BRIEUC)

* Je fais mon choix en cquuant » MUFR Arts Lettres Communication (ALC)
sur la ligne correspondant a

; » MUFR LANGUES
mon veeu de formation

= TUFR SCIENCES HUMAINES
= DIPLOME D'UNIVERSITE 1CYCLE
» T=LICENCE LMD
» T=LICENCE PROFESSIONNELLE
» = MASTER LMD

Attention : Il n’est pas possible
d’ajouter un voeu de formation en » M UFR SCIENCES SOCIALES

dehors des dates de candidatures
» MUFR STAPS



2 - CANDIDATER

Ajout d'un veeu de formation

Confirmation

* L’application me
demande de confirmer
mon veeu

Voulez-vous candidater a |a formation 'Formation &
distance - ANGLAIS - Licence 2 ?

x Non

Adresse de contact

Informations détaillées Dates utiles

* Je l'enregistre en

Formation Formation a distance : ANGLAIS - Licence 2 Date limite de retour 20/04/2017 Place recteur Henri e Moa
i SUED - B&t T (PNRV)
Cllquant sur OUl Statut du dossier En attente Date du jury 26/04/2017 2042 DENNES
35043 RENNES
Décision En attente Date de publication  19/05/2017 Tel.:02991414 34

Mail @ sup-ced-scolarite@univ-rennes2.fi

* La candidature pour ce B Pieces justificatives

H
VvV VI Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 20/04/2017. Une fois fait vous devrez transmettre vot|
p p
automathuement Piéce justificative W 2 5 : g A > Piéce conditior
Votre candidature a eté enregistrée. Un mall vient de vous étre envoyé. (X
Si vous avez moins de 25 ans : pht
Défense et Citoyenneté - wosamensens | %@ Nonconcemn
Photocopie Carte Vitale + En attente
Curriculum Vitae + En attente

. Un mail est automatiquement

envoyé a chaque voeu de Piéce complémentaire facultative 1 + En attente = ' Nonconcemn
formation ajouté
Piéce complémentaire facultative 2 + En attente ) Non concern
Photocopie Piéce d'identité ou Passeport + En attente
Si diplédme étranger : traduction certifiée conforme en francais des documents relatifs au cursus + En attente Q) Non concern

|

x Fermer 2 Annuler la candidature 4 Transmettre ma candidature & Télécha


mailto:sup-ced-scolarite@univ-rennes2.fr

2 - CANDIDATER

Page de candidature : présentation

e 3 encadrés

Formation ANGLAIS - Ucence 2 Date limite de retour 20/04/2017
1) Informations détaillées / Statut du dossier En attente Date du jury 26/
Indlqye Iavancee de Ia Décision Date de publication  13/05/2
candidature

2) Dates utiles
Présente les dates a retenir

3) Adresse
Indigue les coordonnées de la
scolarité

13 Piéces justificatives

Mz - sup-ced-scolarite@univ-rannes2 fr

Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 20/04/2017. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature

Pigce justificative

Si vous avez moins de 25 ans : photocopie de |'attestation dre recensement ou Certificat de Journée Défense et
Citoyenneté

Photocopie Carte Vitale

Curriculum Vitae

1 espace
Pieces justificatives
indique les documents
a déposer pour

yd
CO m p I eter VOtre COMPLEMENT D'INFORMATION : SANS BAC. Si vous n'étes pas titulaire du bacccalauréat ou du DAEU, vous
transmettez tout justificatif permettant 3 la commission d'évaluer vos acquis : diplomes et relevés de notes des

can d I datu re formations suivies, contrat de travail et/ou fiche de paie...

Photocopie dipldme du baccalauréat ou Dipléme D'Accés aux Etudes Universitaires (DAEU)

Piéce complémentaire facultative 1
Piace complémentaire facultative 2
Photocopie Pigce d'identité ou Passeport

Si dipldme étranger : traduction certifiée conforme en frangais des documents relatifs au cursus

Photocopie des Relevés de notes des dipldmes post bac, le cas échéant

Photocopie du relevé de notes du baccalauréat ou DAEU

Fichier

+

+

Statut

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

Pigce conditionnelle

Q

Le]

o

Ls]

o

Non concerné par cette piéce

Non concerné par cette pidce

Non concerné par cette pidce

Non concerné par cette piéce
Non concerné par cette pidce

Non concerné par cette pidce

Non concerné par cette piéce

Non concerné par cette piéce
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2 - CANDIDATER

Page de candidature : Pieces justificatives

* Les différentes pieces
justificatives sont B
présentées sous forme Coopannets T R AR (g

de tableau Photocopie Carte Vitale = TERE

© Non concerné par cette piéce

Curriculum Vitae + En attente
Piéce complémentaire facultative 1 + En attente ©Q Non concerné par cette pidce
Piéce complémentaire facultative 2 + En attente © Non concerné par cette piéce
Photocopie Pigce d'identité ou Passeport + En attente

Si dipldme étranger : traduction certifiée conforme en frangais des documents relatifs au cursus + En attente © Non concerné par cette piéce

étes pas titulaire du bacccalauréat ou du DAEU, vous

tr ar S out justificatif 2 €0 d'évaluer vos acquis : dipldmes et relevés de notes des + En attente © Non concerné par cette pidce
form ontrat v fou fiche de
/ Photocopie dipléme du baccalauréat ou Dipldme D'Accés aux Etudes Universitaires (DAEU + En attente ©Q Non concerné par cette pidce
. - a .
* Pour certaines piéeces, il

est nécessalre de Photocopie des Relevés de notes des dipldmes post bac, le cas échéant
Consulter un Complément Photocopie du relevé de notes du baccalauréat ou DAEU + En attente © Non concerné par cette piéce

d’information /

Toutes les piéces ne sont pas obligatoires. Certaines affichent un bouton
supplémentaire "Non concerné par cette piece".

+ En attente © Non concerné par cette piéce

Attention : En cas d’avis favorable, certaines piéces peuvent étre demandées de nouveau et étre obligatoires pour
finaliser la procédure d’inscription en ligne.
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2 - CANDIDATER

Page de candidature : piece justificative - Ajout

° Pour déposer un f|Ch|er’ 15 Pigces justificatives

J-e CI i q ue Su r Ie + Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos pigces via les commandes du tableau avant le 20/04/2017. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature

W Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentaire
Sivous avez moins de 25 ans : photocopie de Tacesrater et ou Certificat de Journée i
Défense et Citoyenneté — + En attente 3 Men concerné par cette piece
Photocopie Carte Vitale + En attente
Curriculum Vitae + En attente

* Une boite de dialogue
permettant d’aller
chercher le fichier
S’ouvre_ Je C|ique sur le veuillez cheisir un fichier (maximum = 8Mc) de type PDE J2Goe- Choisir Fichier
bouton pour choisir mon
fichier

Charger un fichier

X Fermer

Pigce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentaire
E)ié\ffc;ﬂssgl\é%zcwggiggt? ans : photocopie de |'attestation dre recensement ou Certificat de Journée + Enattente || © Non concerné par cette pigce 1
N . ,y 7 4 Photocopie Carte Vitale + En attente
* Aprés avoir télécharge le
Curriculum Vitae + En attente
document, le statut de la
' ~ Pigce complémentaire facultative 1 + En attente £ Non concerné par cette piece
piece change et apparait |
. Piéce complémentaire facultative 2 + En attente ©3 Non concerné par cette pigce
comme Transmise —
Photocopie Pigce d'identité ou Passeport gy Transmise

Attention : Seuls les fichiers de type PDF, JPG ou PNG sont acceptés. La taille d’un fichier ne peut pas excéder 8 Mo.
1 seul fichier par ligne est accepté. En cas de fichiers multiples pour une méme piéce justificative, vous devez les associer
pour créer un fichier unique (cf Annexe A : Modifier des fichiers). o



2 - CANDIDATER

Page de candidature : piece justificative (suite)

° \J e peUX SU pp rl mer Ou Pigce complémentaire facultative 1 + Enattente || % Non concerné par cette piece
VISU al |Ser une pléce Pitce complémentaire facultative 2 + Enattente || % Non concerné par cette pidce

dépOSée é I,a ide des Photocopie Pigce d'identité ou Passeport —_— | - @ TEFeRTET
boutons OIS etranger : traduction certifiée conforme en frangais des documents relatifs au cursus + En attente £} Non concerné par cette pigce
FOMADI CRACKT MUIMCADRAATIOR - CARIC DAS Civsmasr nArne mare Fifolaica Ao haceralaimrAad cae A AT T

J'indique que je ne suis pas concerné-e par une piece ou que je ne suis pas encore en capacité
de la fournir en cliquant sur le bouton en bout de ligne.

Piéce conditionnelle

certifie sur 'honneur ne pas étre concerné par lz

Je confirme ce choix en
cliqguant sur OUI

Pigce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentair

Si vous avez meins de 25 ans : photocopie de ['attestation dre recensement ou Certificat de Journée

. 3 & C & tte pit
Défense et Citoyenneté MNeon concerne % Concerné par cette pice

En attente T

+ En attente I

I
Je peux revenir sur cette action en cliquant sur ce bouton
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de la piece change et
apparait désormais
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2 - CANDIDATER

Page de candidature : Transmettre ma candidature

* Lorsqu’il n’y a plus de
piece justificative en
attente de fichier, un
message m’invite a  Fermer
transmettre ma
candidature

nformation importante

& Piéces justificatives
Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 20/04/2017. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature.

Pigce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentaire

Sivous avez moins de 25 ans - photocopie de |'attestation dre recensement ou Certificat de journée

Défense et Citoyenneté Non concerné ¢3 Concerné par cette piéce
: A/

Photocopie Carte Vitale - @ Transmise

Curriculum Vitae — @ Transmise

Piéce complémentaire facultative 1 Non concerné 3 Concerné par cette piéce
Piéce complémentaire facultative 2 Non concerné 5 Concerné par cette pigce
Photocopie Piéce d'identité ou Passeport - @ Transmise

Si dipléme étranger : traduction certifiée conforme en frangais des documents relatifs au cursus Non concerné ¢ Concerné par cette piece
COMPLEMENT D'INFORMATION : SANS BAC. Si vous n'étes pas titulaire du bacccalauréat ou du DAEU, 2 ~
vous transmettez tout justificatif permettant a la commission d'évaluer vos acquis : diplémes et relevés Non concerné ©3 Concerné par cette piece
de notes des formations suivies, contrat de travail et/ou fiche de paie...

Photocopie dipldme du baccalauréat ou Dipléme D'Accés aux Etudes Universitaires (DAEU) Non concerné © Concerné par cette pice
Photocopie des Relevés de notes des dipldmes post bac, le cas échéant Non concerné 13 Concerné par cette piéce
Photocopie du relevé de notes du baccalauréat ou DAEU Non concerné ¢ Concerné par cette piéce

* Un bouton vert est
désormais visible.
Je cligue dessus pour
transmettre ma
candidature

X Fermer # Annuler la candidature

< Transmettre ma candidature & Télécharger mon dossier

A

I
Je peux consulter ma candidature au format PDF en téléchargeant mon dossier
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2 - CANDIDATER

Page de candidature : Transmettre ma candidature

Transmetire ma candidature

Un message m’invite a
confirmer en cliquant
sur OUI

VOUS certain de transmettre votre candidature?

Eiac
etes

Attention: une fcis vetre dessier transmis aucune

mecdification ne sera pCSSiUE survetre cangigature,

.
e

* Cette action change le informations détailles Dates utlles
statut de mon dossier Formation Fermation  distance : ANGLAIS - Licence 2 Date limite de retour 20/04/2017
qUi apparaTt COWV Statut du dossier Réceptionné Date du jury 26/04/2017
Reéceptionné Décision En attente Date de publication  19/05/2017

* Ma candidature est en
attente de traitement. Il

n’est désormais p|us & Pigces justificatives
pOSSi ble de Ia mod ifier Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau,avart le 20/04/2017. Une fois fait vous devrez transmettr

f
I
I
I
I
I

Piece justificative ’ Fichier Statut

Si vous avez moins de 25 ans : photocopie de |'attestation dre recensement ou Cerffficat de journée 5
Défense et Citoyenneté rt, Non concerne

I
Je peux consulter les dates relatives au calendrier de traitement des candidatures
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2 - CANDIDATER

Traitement du dossier

Suite a la réception de mon dossier, la scolarité vérifie les pieces transmises et m’indique si la
candidature est compléte ou incompléte. Aprés chaque action importante, je recois un mail qui
actualise mon "espace candidat".

A) DOSSIER

INCOMPLET

Informations détaillées Dates utiles

Formation Formaticn 2 distance : ANGLAIS - Licence 2 Date limite de retour 20/04/2017

Yo b td

Le StatUt de mon Statut du dossier Incomplet Date du jury 26/04/2017

dOSSIer apparalt / Décision En attente Date de publication  19/05/2017
comme Incomplet

& Piéces justificatives

s pe
J e Ve rlfl e Ie Statut d eS Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 20/04/2017. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature.
p i é CeS et re pé re | a Pigce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentaire

mention Refusée e s e e e et gl & linetiady | | Refuste (@ Nonconcemé prcatepece | Vous es conceréee par cetepice
»
Photocopie Carte Vitale - @ & | carte_vitale.pdf Refusée lllisible
Curriculum Vitae - @ X | Cvpdf Transmise
Piéce complémentaire facultative 1 Non concerné 5 Concerné par cette pigce
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2 - CANDIDATER

Traitement du dossier

Une piéce refusée indique que vous devez transmettre un ou plusieurs fichier(s) considéré(s)

comme mangquant(s) ou irrecevable(s).
|llisible

Un commentaire indiquant le motif de refus est
généralement disponible

¢ II eSt parfOiS Pigce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle
nécessaire de SLuous suezmelns o 25 ans  phosscoplece [atesmuondre | Reisée [ Nonconant pr et pe
supprimer le fichier Phococopie Carte Viale
précedemment comedum e
transmis en cliqguant

sur le bouton -

- @ £ | carte_vitale pdf Refusée

- @ X | Cvpdf Transmise

Pigce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentaire
Sivous avez moins de 25 ans ; photocopie de |'attestation dre + Refusée ©Q Non concerné par cette piéce Vous &tes concerné-e par cette pidgce
recensement ou Certificat de Journée Défense et Citoyenneté ) L L

, Photocopie Carte Vitale + En attente
* Je depose le nouveau S e 2] cven
fichier en cliquant sur
le bouton +
Pigce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentaire
5 vous aves o de25 ane photpcopie de atesiationdre | — | | @ | [ & | peoper

Photocopie Carte Vitale = @& + ABAFTITALE pdf Transmise

Curriculum Vitae CV.pdf Transmise

e Suite al'ajout, la
nouvelle piéce
apparait comme Lorsqu’il n’y a plus de piece justificative en attente,

Transmise je dois de nouveau soumettre ma candidature.
(se reporter aux indications p27) 31



2 - CANDIDATER

Traitement du dossier

B) DOSSIER COMPLET

Récapitulatif de votre candidature - DURAND CAMILLE (TBTLWSVY)

Informetions detalliees Dates utlles Adresss de contact

Formarion Formation 2distanca - ANGLAIS - Licence 2 Date limite de retour 20/04/2017

* Le Statut de mon dOSS|er ' Statut dudossier Complet Date du jury 26/04/2017
apparaTt comme Complet Décislon En&tents Date de pubdication  19/05/2017

r Mzl : sup-ced-scolarite@univ-rennes2.fr
-,

1# Pieces justificatives 5
Procédure dématarialisés, veulllaz déposar vos pices @3 les commandes dutableau avant = 20/04/2017 Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature
L4

d Ma Candidatu re Sera Pigce justificative " Fichier Statut Pigce conditionnelle  Commenteire

’
,
- hY < DT T T —— Pt actarian i O Nt 1t Cartif PR,
Sivous avez mains de 25 ans : photocepie de4'atiesistion dre recensement ou Certificat de journée £ T i
transmlse a Ia Défanza et Citoyernete 4 ,; ) ® & JAPD pdf Transmize
. . , .
commission com petente Photocopie Carte Vitale o’ ® | | & CARTEVITALEpdi | Transmise
L4
-, . .
qui étudiera ma demande Curriculum Vitae E ® || & ovpd Transmise
L4
’,
Piace complémentaire f;c*nkatrve 1 Nonconcerné | Nonconcerné par
4
Piéce complémentairg fecultative 2 Nonconcerné | Nonconcerné par
¢’
Phozocopie Pigcentidentité ou Passaport @ &  piéce_identité.pdf | Transmise
’
’
Si dipléme gfanger : traduction certifiée conforme en frangais des documents relatifs au cursus Non concerné | Non concerné par
COMPLBAENT D'INFORMATION - SANS BAC. Si vous n'étes pas titulaire du bacccalauréat ou du ., i
DAEU #ous transmettez tout justificatif parmetiant 3 la commission d'évaluer vos acquis : dipldmes Nonconcerné |~ Non concerné par
ctrgftvés de notes des formations suivics, contrat de trovail ct/ou fiche de paic...
'H'Dva(DDIE diplome du baccalaureat ou Diploms D'Accas aux Etudes Universicaires (DAEL) Non concerne Noa concerné par
i
.. s
* Je suis informé-e de la
z bY Phozocopie des Relevés de notes des dipldmas post bac, le cas échéant Nonconcerné | Nonconcerné par
réponse au plus tard a la , ,
Photocopie du relevé de notes du baccalauréat ou DAEU Nonconcerné | Nonconcerné par

date de publication
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Types de décision

Suite au traitement de mon dossier par la commission, 3 types de décision peuvent étre transmis
(Un mail est automatiquement envoyé pour m’informer) . Favorable, Favorable sous Réserve et
Défavorable

A) FAVORABLE

Arresse de conract

[ ] Le type de déCISlon ‘Itfi'rw‘atcr; - v’:rr:ws:':_rs:stsr:e ANGLAIS - Licence 2 theln'i:i:‘e retour 2j3-23|7
apparait sur ma el e

page DAcisioy Type de décicion favorable Date de publicatio
de candidature _—

1# Pigces justificatives

Frocecure dématérialicée, veulllez déposer vos piaces via les commandas du tableau avantle 20/04/2017. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature.

Pleca |ustificative Fichier Statut Plece congitionnelle (=4
;:{?‘.Jcsyg\lﬁ:et?w: de 25 ans : photocopie de ['attectation dre recensement ou Cerzificat de journda Défanse ® £ APD.pdf Tranciise A
. . Photocopie Carte Vitale @ & CARTEVITALEodf  Trensmise
s \]e dOIS Conflrmer mon Curriculum vicae » & Cvpdf Transmise
VCBU Ou me déSISter en Plece complémentalire faculiative 1 MNonconcerné | Non concernd par cette place
. Piéce complémentaire faculiative 2 Nonconcerné | Non concerné par cette piece
Cllqua’nt Sur un des Photocopie Pisce didentitd ou Passeport @ & pigce_identiti pdf | Transmise
deux boutons apparus giranger - traduction certifise conforme en frangais des documents relatifs au cursus Nonconcarné | NOn concerné par cette pigce
COMPLEMENT RAJATION © 5ANS BAC. Sivous n'etes pas titulaire du bacccalaureat ou du DAEU, vous
pettant A la commission d'évaluer vos acanis - dinlfimes et releves de notes Nonconcerné | Non conrerpé par cette piers _J

B 7
en bas de page ' | »
x Fermer & Confimation candidature = Désistement candidature @ Télécharger mon dossier

Suite a la confirmation, un mail m’informe des dates et démarches a suivre pour procéder a l'inscription.
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Types de décision

B) FAVORABLE : SOUS
RESERVE

* Le type de décision
apparait sur ma page de
candidature

* Un commentaire
précise a quelle
condition l'inscription
pourra étre effectuée

* Je dois confirmer mon
vOo2U ou me désister en

nformations détailéss

Formation

Formation 2 cistance | ANGLAIS - Licencs
Statut dudossier Complet Date du jury

Décision Type de dacision favorable

Commentaire SOUS RESERVE
DIPLOME LORS -

i Pléces justificatives

Aéce Justincative

5i vous avez moins de 25 ans : photocogie de I'strestation dre recensement cu Certificat de journée
Deéfense et Citoyennete

Photocopie Carta Vitale

Curriculum Vitze

Piece complémentaire faculiative 1

Piece complémentaire facultative 2

Photocopie Piéce d'idenzité ou Passeport

Si dipidme étranger - raduction certifiée canfarme en frangais des documents ralatifs au cursus
MENT D'INFORMATION : SANS BAC. 5i vous nétes pas titulaire du bacccalauréat ou du DAEU

smettaz tout justificatif permetta"t'éga commission d'évaluer vos acquis - diplémes et relevés de
notas des formations suivies, conirat de travail et/ou fiche de paie..

4]

Date de publication

Fichier

@

@

@

Date limite d= retour  20/04/2017

JAPD.pdf
CARTE_VITALE pdf

CVpdf

pigce_identité.pdf

Adiesse de contat

Procédura dématérialisée, veulllez déposer vos piéces via las commandas du tableau avant le 20/04/2017. Une fols faltvous devrez transmetua votre candidatura

Statx

Transmise

Transmise

Transmise

Non concerne

Non concerne

Transmise

Non concerng

Non concerné

Plece condmonnelie

MNon concerns par cette piece

Mon concarné par cette pidce
Non concerné par cette piéce

cliquant sur un des deux

ok Confimation candidaturs

boutons apparus en bas
de page

W Désistement candidsture

Comr

|»

i+

i

& Télécharger mon dossier

Suite a la confirmation, un mail m’informe des dates et démarches a suivre pour procéder a l'inscription.
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Types de décision

C) DEFAVORABLE Récapituiat de yotre candidature - DURAND CAMILLE (TETLWSYQ

nformsations détzillées Dates utiles

Formation Formation 3 distance : ANGLAIS - Licence Date limite de retour 20/04/2017
2
Statut du dossier Complet Date dujury 26/04/2017
;.
e e e eCIS I O n > Décision Décision défavorable - Votra cursus antérieur n2 Date de publication  79/05/20
carrespond pas AL exigances da [a commission pour Mail - sup-cza ICCA‘}FITE@I‘“TEFFEJ: g

apparait sur ma page
de candidature

S Justificatives
cédura démarérialisée, veulliez déposer vos pléces via les commandas du tableau avant le 20/04/2017. Una fols fait vous davrez transmettre votrs candidaturs

Pigca justificative Fichier Statuc Pigce conditionnelle G

Sl vous avez moains de 25 ans : photocopie de I'attestation dra racansement ou Cartificat de journsa

° Un Commentalre Défense et Citoyennets > & | PO pdf Transmise

i n d | q u e Ce q ui a Othé Phatocopie Carta Vitale @ & | CARTE VITALEpdf Transmise
I d ;e . d I Curriculum Vitae @ & | Ccvpof Transmise
a eCISlon e a Piéce complémentaire facultative 1 Monconcerné | Nonconcerné par cete pidce
COl | " | "SSIOn Pléce complémentalra facuftative 2 MNonconcerné | NONCONCRrNE par Cata place
Photocopie Piace d'identité ou Passeport @ & | piéce_identité pdf Transmise
Si dipldme Stranger | traduction certifiée conforme en frangais des documents relatifs au cursus Monconcerné | Nonconcerné par cete pidce
COMPLEMENT D'INFORMATION . SANS BAC_ 51 vous nétes pas titulaire du bacccalauréat ou du DAEU, X X X
vous transmettez tout |ustificatif permetzant a la commission dévaluer vos acquis : diplomes et relevés de Mon concerné | Non concerné par cette pidce

nctes des formations suivies, contrat de travail et/ou fiche de paie...

Le mail regu m’indique les voies de recours en cas de contestation de cette décision.

35



ANNEXE A : PIECES JUSTIFICATIVES
Modifier des fichiers

« Seuls les fichiers de type PDF, JPG ou PNG sont acceptés
En cas de fichier de type différent, vous devez convertir vos documents pour les rendre
conformes.

* Lataille d’un fichier ne peut pas exceder 8 Mo
En cas de fichier trop volumineux, vous devez en réduire la taille.

* 1 seul fichier par ligne accepté
En cas de fichiers multiples pour une piéece justificative, vous devez les associer pour
creer un fichier unique.

Si vous ne possédez pas de logiciel permettant de modifier ou de fusionner vos fichiers,
VOUS pouvez passer par un site qui offre la possibilité de convertir ou d’assembler vos
documents directement en ligne.

Ex: SmallPDF — https://smallpdf.com/fr
PDFCandy — https://pdfcandy.com/fr

llovePDF — https://www.ilovepdf.com/fr
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ANNEXE B : VALIDATION DES ACQUIS
Faut-il ajouter plusieurs veeux ?

Il est impératif d’ajouter tous les niveaux du diplédme auquel vous seriez susceptible
de vous inscrire. En effet, la commission n'a pas l'obligation de faire de proposition
alternative en cas d’avis défavorable. Si vous n'avez pas ajouté de voeu concernant les
niveaux inférieurs, il ne sera pas possible de vous y inscrire si la commission ne I'a pas
Propose.

Ex : Je souhaite intégrer la Licence 3 de psychologie. Néanmoins, jaccepterais également une
inscription en L2 si le niveau L3 ne m’est pas accorde.

Afin de ne pas exclure la possibilité d’entrer a un niveau autre que celui que je vise, jajoute
également une candidature pour la licence 2 et/ou licence 3 en sélectionnant les lignes
concernées dans la rubrique Offre de formation.

D Formation a distance : PSYCHOLOGIE - Licence 2 Du 04/04/2017 au 24/04/2017  Dossier dématérialisé

—g Formation a distance : PSYCHOLOGIE - Licence 3 Du 04/04/2017 au 24/04/2017  Dossier dématérialisé
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ANNEXE C : VALIDATION DES ACQUIS
Precisions sur les pieces justificatives

Lorsque qu’une candidature de niveau Licence 2 ou Licence 3 est sélectionnée,
I'application la considére par défaut comme un dossier de validation des acquis. La liste de
piéces justificatives concerne donc automatiquement une demande d’entrée directe par
équivalence. Il s’agit d’'une liste automatique et non exhaustive, a laquelle peuvent
s’ajouter des documents supplémentaires grace aux lignes : Piece complémentaire
facultative

a7 Liroucingc

Piéce complémentaire facultative 1 + En attente

Piéce complémentaire facultative 2 + En attente

Tout justificatif apparaissant comme valoriser un ou plusieur(s) élément(s) du parcours en
lien avec le cursus demandé peut ainsi étre transmis a la commission.

Pour rappel : L'objet de la commission est d’étudier les acquis relatifs au dipldome vise
avant I’entrée en formation, afin de déterminer si une équivalence peut étre accordée.

Les étudiant-e-s en "acces de droit" au niveau L2 ou L3 doivent fournir le relevé de notes
indiquant la validation de I'année inférieure.
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